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1. [bookmark: _Toc18599707]注册登录
1.1. [bookmark: _Toc18599708]注册
第一步：打开浏览器输入考试系统网址：https://szkscp.lggov.cn/ ，进入登录页面；
[image: ]
第二步：点击“立即注册”，转入注册页面，根据输入框中的提示正确填写信息，再点击“获取验证码”，收到验证码后输入对应框中，再点击“注册”；
[image: ]
第三步：注册成功。

1.2. [bookmark: _Toc18599709]登录
第一步：打开浏览器输入考试系统网址：https://szkscp.lggov.cn/ 进入登录页面；
[image: ]
第二步：输入手机号码或者邮箱，密码和验证码，点击登录；
第三步：提示登录成功进入系统首页。
[image: ]
2. [bookmark: _Toc18599710]最新考试
显示正在报名的考试列表，选择“优才公司2025年职业技能等级认定（直接认定）报名”，单击“报名”操作，进行报名。

2.1. [bookmark: _Toc18599711]如何报名
第一步：单击“报名”操作，进入考试信息；
[image: bed06cc47fdca6300f0a88a4272964c]
第二步：选中要报考的职位，单击“报名”，点击“确定”，进入职位信息详情；
[image: 79a9240b58447c62243c5021ca83188]
[image: aade303f17728b83b405da1a6082439]
[image: 232c02f1edfb9701c112b5384e9285c]
第三步：点击“下一步”，阅读承诺书，勾选“同意”，再点击“下一步”；
[image: 3af2e8ad1c0a6555479d5e9b904d6c2]

第四步：阅读报名须知，划到底部，点击下载附件，再点击“下一步”；
[image: 2625da32921ed18e378679850646e16]
第五步：根据要求填写基本信息，并点击下一步，继续添加工作经历一步步往下操作；请上传本人近期白色半身免冠正面证件照！报考人员应对上传的照片质量负责，如因照片质量影响到后续的考试、成绩或证书的，由报考人员本人负责。
[image: 0af5a550d58862ee9005b1036001801]
注意：家庭成员、既往病史不需要填写，其他信息请对照附件2的申报条件材料要求进行填写。
第六步：操作到附件信息，先点击“新增”，按附件2的申报条件材料要求上传相关附件。考生确认所有上传附件无误后，最后点击“提交报考信息”完成报名操作。提交前，请考生仔细核对相关信息，一旦提交，所有信息将无法更改。
[image: ]
[image: fbae11809cb00ad65be606b2f45ab09]

[image: ]
[image: cb3c660c21da95685b4b575c5d1779e]
2.2. [bookmark: _Toc18599712]如何下载报名表
方法一：找到我的考试，考试报名成功的，点击操作“报名表下载”图标。
[image: ]

方法二： 
1 找到我的考试，考试报名成功的，点击操作“报考信息”图标；
[image: ]

2 在报考信息页面，点击“报名表下载”。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc18599713]我的考试
显示用户参与的正在招考中的考试。
3.1. [bookmark: _Toc18599714]如何取消报考
当有报名，但未提交报考信息时，单击“报考信息”图标进入报考信息页面，再点击“取消报考”。
[image: ]
3.2. [bookmark: _Toc18599715]报考中如何提交报考
当有报名，但未提交报考信息时，单击“报考信息”图标进入报考信息页面，可以修改信息并保存，再点击“提交”。
[image: ]
4. 审核不通过修改
点击“我的报名”，点击“审批未通过”，点击“报考信息”，查看原因并修改自己的报名内容。

[image: 48bb13becf24ec8a240bcf96282e32c]
[bookmark: _GoBack][image: 37c439109873fef7502e0047e28d7cd]
[image: 2d49fb1633342f9ee95f81b19e3edb9]
5. [bookmark: _Toc18599717]我的通知
显示用户收到的通知，可以单击通知查看通知内容。
6. [bookmark: _Toc18599718]个人信息
管理用户的个人信息，可以编辑保存以供报考时提取个人信息。
说明：各考试的报考信息稍有不同，在报考时要根据要求填写并核对报考信息，再提交报考。
7. [bookmark: _Toc18599719]注册信息
显示用户信息，并提供手机号、邮箱、密码更改功能，姓名与身份证修改（修改需要经过考试中心审批），同时可以进行微信绑定或者解绑。
[image: ]
7.1. [bookmark: _Toc18599720]修改手机号
第一步：点击“修改手机号码”，进入验证手机号码页面，单击“获取验证码”，将短信收到的四位数验证码填写到输入框中，再点击“验证”；
[image: ]

第二步：验证成功后，输入新手机号并获取验证码，填入验证码，再点击“完成”。
7.2. [bookmark: _Toc18599721]修改邮箱
点击“修改邮箱账号”，进入修改邮箱账号页面，输入新邮箱账号，单击“获取验证码”，将新邮箱收到的验证码填写到输入框中，再点击“完成”。
[image: ]
7.3. [bookmark: _Toc18599722]修改密码
点击“修改登录密码”，进入修改登录密码页面，输入原密码和新密码，再点击“完成”。
[image: ]
7.4. [bookmark: _Toc18599723]修改姓名身份证
注册时填写姓名证件有误的，点击“修改姓名与身份证”，进入修改姓名与身份证页面，输入正确的信息，再点击“修改”，通知系统工作人员进行审核操作。
[image: ]
7.5. [bookmark: _Toc18599724]绑定微信
未绑定微信的，打开微信扫码，扫码该二维码，进入微信绑定界面，输入手机号，获取验证码并输入，完成绑定。
[image: ]
7.6. [bookmark: _Toc18599725]微信解绑
单击“进行微信解绑”，解除微信绑定。
[image: ]
8. [bookmark: _Toc18599726]重置密码
在登录页面，点击“忘记密码”进入重置密码页面。
8.1. [bookmark: _Toc18599727]手机号重置密码
第一步：选择手机重置密码；
第二步：选择证件类型，输入证件号码、新密码、确认密码；
第三步：点击“获取验证码”，将手机号收到的验证码输入对应框中；
第四步：点击重置密码，提示成功后再用新密码进行登录。
[image: ]
8.2. [bookmark: _Toc18599728]邮箱重置密码
第一步：选择邮箱重置密码；
第二步：选择证件类型，输入证件号码；
第三步：点击“邮箱重置”，留意邮箱信息，根据邮箱收到的消息操作。
[image: ]
9. 社保下载
第一步：扫描下方识别码进入“粤省事”小程序登录
[image: 1754907234546]
第二步：点击"社保·就业"
[image: IMG_256]
第三步：选择"社保凭证"功能
[image: IMG_256]
第四步：选择社会保险参保证明查询
[image: IMG_256]
（*其他官方入口：广东人社APP"公共服务-社会保险"、广东省人社厅官网"个人权益记录查询"）
第五步：分别选择“个人管理码”“缴费时期始”“缴费日期止”以及输入邮箱号，对应自己需要证明工作年限的时间选取
（一定要是能正常使用的邮箱！因为后续缴费证明是发送到该邮箱上的！），最后点击确认提交
[image: IMG_256]
[image: IMG_256]
最后查看邮箱是否收到该样式文件：
[image: IMG_256]
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