应聘人员基本情况登记表

	个人基本情况
	贴照片处

	姓名
	
	曾用名
	
	民族
	
	政治面貌

加入时间
	
	

	出生

年月（ 岁）
	19XX.XX（  岁）
	婚姻

状况
	
	性别
	
	
	20XX.XX
	

	最高

学历
	
	最高

学位
	
	最高专业职称、职（执）业资格
	
	

	参加工作日期
	
	累计工龄
	
	身份证

号码
	

	目前单位全称
	
	现任职务全称
	
	目前单位性质
	

	目前住址
	
	户口

所在地
	
	籍贯
	

	应聘岗位
	

	岗位、职位

基本要求
	岗位级别或职务要求：

无特别要求：
	薪酬基本要求
	要求最低年薪（税前）：

无特别要求：

	学历及学位信息（专科及以上教育）

	学校全称
	学历
	所学专业全称
	入学

时间
	学习类别

全日制/函授/自考
	学制(年)
	毕业时间
	所获

学位
	获得学

位时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	技术职称/职业资格信息（应聘岗位方面的）

	专业技术资格名称
	职业资格名称
	获得资格途径
	获得资格时间
	发证单位全称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教育培训情况（应聘岗位职责方面的）

	培训班名称
	学习起止

时间
	学习内容
	主办单位
	获得相关证书

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	个人主要工作简历

	起止时间
	工作单

位全称
	职务
	从事主要工作、主要业绩
	证明人
	联系电话

	20XX.XX-20xx.xx/至今

（时间从近及远，需填写至“参加工作日期”，且需连续填写，“待业”时间段也需要体现）
	以劳动合同为准
	
	（本行为示例，提交前请删除）

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要奖惩情况

	奖惩类别
	奖惩名称
	奖惩内容描述
	奖惩时间
	奖惩批准单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	个人家庭成员及主要社会关系

	与本人

关系
	姓名
	出生年月
	政治

面貌
	学历
	工作单位及职务

	父
	
	
	
	
	

	母
	
	
	
	
	

	配偶
	
	
	
	
	

	子
	
	
	
	
	

	女
	
	
	
	
	

	与公司员工亲属关系/介绍人

	姓名
	部门
	职务
	与应聘者关系

	
	
	
	

	重要处罚记录

	因触犯国家法律受到刑事处罚                         (有                (无

	因经济方面错误受到行政处罚                         (有                (无

	违反国家计划生育政策                               (有                (无

	联系方式

	邮政编码
	
	邮寄地址
	

	办公电话
	
	手机号码
	

	邮箱
	

	人事档案

所在地
	


说明：1、请应聘人员填写真实情况，若本表资料中有弄虚作假情况，一经查实不得录用或录用后无条件辞退。

提交前请删除表格右侧的批注。

3、未填寄本表者无面试及录用资格。  
